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Manual Pengguna
Modul Permohonan lklan Jawatan Kosong (IKJ) - Pemohon

1. PENGENALAN

Modul Permohonan lklan Jawatan Kosong (IKJ) dalam MyHR Perjawatan merupakan
satu sistem berasaskan web yang dibangunkan dan di naiktaraf oleh Bahagian
Pengurusan Sumber Manusia (BSM) dengan kerjasama Jabatan Perkhidmatan Digital
(UTMDigital). la akan menjadi satu platform pemohonan jawatan kosong Bukan
Akademik di UTM termasuk proses permohonan, senarai pendek dan kelulusan. Melalui
sistem ini, pihak UTM dan termasuk staf BSM akan memperoleh status permohonan
jawatan kosong Bukan Akademik dengan mudah dan terkini.

Manual Pengguna Modul IKJ ini dirangka bagi memudahkan proses penyelenggaraan
dan permohonan jawatan kosong Bukan Akademik. Selain dari itu, ia disediakan sebagai
panduan kepada pengguna berkaitan tatacara penggunaan sistem. Matlamat utama
adalah untuk memastikan bahawa setiap kemasukan data memenuhi keperluan seperti
yang dikehendaki bagi memastikan sistem beroperasi dengan lancar dan konsisten.

2. KEPERLUAN MINIMA

Persekitaran pembangunan yang digunakan mempunyai konfigurasi seperti berikut:

Sistem Semua jenis sistem pengoperasian Windows
pengoperasian
Pelayar * Mozilla Firefox 3.6 ke atas

= Resolusi terbaik 1024x768
= Sila pastikan Allow/Enable Pop-Up Blocker.

Talian Menggunakan talian internet yang stabil
Kaedah Bayaran = FPX (Financial Process Exchange)
Bayaran melalui FPX ,caj tambahan sebanyak RM0.50 dikenakan bagi setiap
transaksi.
= Kad Kredit

Bayaran menggunakan kad kredit, TIADA caj tambahan dikenakan.
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Cara untuk ALLOW/ENABLE POP-UP BLOCKER pada pelayar Mozilla Firefox 3.6 ke atas

i.  Buka pelayar Mozilla Firefox 3.6 ke atas
i. Tekan pada Tab Menu
iii.  Pilih Menu Option
iv.  Pilih Menu Privacy dan Security
v.  Scroll Down dan pastikankan UNTICK pada kotak BLOCK POP-UP WINDOWS
vi.  Seterusnya sila ke laman web: https://sumbermanusiautm.utm.my/perjawatan/

= Signinto Sync
E3 New Window Ctri+N
©9 New Private Window Ctri+Shift+P

Restore Previous Session

’ com = S == «
T O G L 6 :dit 1:9/ i) (=]

I\ Library >
= ; ; ey J§. Add-ons Ctri+Shift+ A
T fimie ¥ Options
C% »” Customize...

Open File... Ctri+O
Save Page As... Ctri+S
f=h Print...
Google Search I'm Feeling Lucky Q_ Find in This Page... Ctri+E
More >
Google offered in: Melayu Web Developer >
@ Help >
72 NIEE
c o © Firefox  about:preferences#privacy w| | Q search nn @€ o
O Find in Options
'n‘ General
Q search Permissions
ﬂ Privacy & Security Location Settings...
e Firefox Account B¢ Camera Settings...
& Microphone Settings...
& Notifications Learn more Settings...
D Pause notifications until Firefox restarts
Block pop-up windows Exceptions.
v Warn you when websites try to install add-ons Exceptions...

Prevent accessibility services from accessing your browser Learn more

Firefox Data Collection and Use

@  Firefox Support We strive to provide you with choices and collect only what we need to provide and improve
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3.

Tatacara Penggunaan
3.1 Pautan Permohonan Jawatan Kosong di UTM (IKJ)

I. Layari https://mohonjawatan.utm.my/lantikan

Manual Pengguna
Modul Permohonan Iklan Jawatan Kosong (IKJ) - Pemohon

ii. Pilih Kategori Jawatan bagi mendapatkan maklumat lengkap jawatan yang

ingin dipohon
iii. Pilih Online Log Masuk bagi memohon jawatan

@ I ITM Halaman Utama Tawaran Jawatan Hubungi Kami Garis Panduan

Kategori Jawatan

Ea = Q =

Pengurusan Atasan Akademik Pentadbiran Penyelidikan Perundangan

S Y il (=) Y

Bakat & Seni Sukan Hal Ehwal Agama Teknologi (IT)

i © 5N 3 Vi

Kejuruteraan Keselamatan Pengurusan Am Perpustakaan Kesihatan

Resolusi terbaik menggunakan browser: Mozilla, Google Chrome

() LOG MASUK

.

Pertanian

P

Lol

Psikologi

~

Kewangan
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3.2 Paparan lklan Jawatan Kosong

i. Paparan iklan jawatan kosong yang ditawarkan

ii. Pilih bagi melihat maklumat lengkap jawatan yang ingin dipohon.

.QTM HR Perjawatan - Lantikan sit} Rashidah bint Hashim
A Senarai Jawatan Baru 22 Jun 2021
senaral Permohonan
(# Ssenaral Jawatan
Senarai Jawatan Baru
Papar 10 ¢ rekod cart
Bl Kod Jawatan Jawatan Kampus Tarat Jawatan Tindakan
PEN. PEGAWAI TEKN MAKLUMA
1 FA20A 7 JOHOR BAHRU TETAP Mahon
2 HAIK PEMANOU KENDERAAN GRED (1 JOHOR BAHRY TETAP m
MBANTU PEF KESIHATAN
3 UAlC e m JOHOR BAHRU TETAP Sudah Mohon
a FrIoA URUTEXNIK KOMPUTER (FTIS) JOHOR BAHRY TETAP m
Il JURUTERA (44 JOHOR BAHRU Terap =3
6 KPIA PENOAWAL KESELAMATAN (kPll) JOHOR BAHRU TETAP m
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Pautan UTM Iklan Jawatan Kosong (IKJ) — Bagi calon yang baru pertama kali log
masuk

i.  Layari https://mohonjawatan.utm.my/lantikan
. Klik butang Daftar Akaun
iii.  Masukkan Email (contoh: dollah@gmail.com)
iv. Masukkan nombor kad pengenalan (contoh: 900610108888)

V. Masukkan kata laluan minimum 10 aksara
Vi. Membuat pengesahan kata laluan

Vii. Masukkan nama penuh
Viii. Masukkan Pembayang Katalaluan*

iX. Klik pada kotak SETUJU dengan Terma dan Syarat
X. Tekan butang Cipta Akaun untuk menyimpan maklumat pemohon

@ UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA :

Saya SETUJU dengan Tern
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3.4

Manual Pengguna
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Pautan UTM lklan Jawatan Kosong — Log Masuk

i. Layari https://mohonjawatan.utm.my/lantikan
ii. Masukkan nombor kad pengenalan sebagai Kata Pengguna
iii. Masukkan Katalaluan minimum 10 aksara dan tekan butang Log Masuk

@ UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

Log Masuk

Calon sedia ada sila kemaskini kata laluan anda
dengan menekan “Lupa Katalaluan” untuk
menjana kata laluan baharu

Sebarang pertanyaan sila rujuk lokasi jawatan
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3.5 Mengisi Borang Permohonan

i. Paparan Panduan Pengguna akan dipaparkan untuk panduan pemohon.
ii. Sila klik Jawatan yang ditawarkan * untuk melihat syarat kelayakan jawatan
yang hendak di pohon.

iii. Seterusnya klik butang Mohon. Senarai Permohonan akan dipaparkan mengikut
sejarah permohonan.

.L}IM HR Perjawatan - Lantikan sitl Rashidah bintl Hashim

Senarai Jawatan Baru 22 Jun 2021

Senarai Jawatan Baru

Papar 10 ¢ rekod cart

Bil Kod Jawatan Jawatan Kampus Taraf Jawatan Tindakan

i PE MAKLUM
1 FA20A : JOHOR BAHRU ——P

A PEMANOU KENDERAAI ‘ JOHOR BAHRU TETAP
UAIK o i Ay N : JOHOR BAHRU TETAP Sudah Mohon
a FTIoA RUTEKNIK KOK JOHOR BAHRU TETAP m
sad ) JOHOR BAHRY TeTar m
6 KPA LCAWAL KESELAMATAN (K1 JOHOR BAHRY TETAP m

&

iv. Sila klik bagi Kemaskini maklumat yang belum lengkap diisi.

.UTM HR Perjawatan - Lantikan Siti Rashidah binti Hashim

Senarai Permohonan 22 Jun 2021
= Senarai Permohonan

# senarai Jawatan

Senarai Permohonan

Makiuman : Sekiranya calon ingin membuat permohonan atau kemaskini, sila kiik pada (gambar pensel)

Papar 10 & rekod Cari

il sesi Gred Jawatan Kampus status Tarikh Mohon Tindakan

1 2021 /1 UAlIC Zi’,":‘a’"m’ PERAWATANEEAIAN ORD JOHOR BAHRU 10/05/2021

2 2021 /1 FA29A ;’::22;””"’“ TEENOLOBI MAKLUMAT JOHOR BAHRU [ oear | 18/04/2021 V4
Papar | hingga 2 dari 2 rekod n

Universiti Teknologi Malaysia
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3.5.1 Inventori Personaliti Staf Sokongan Baru (IPSB)

Pemohon perlu melengkapkan melengkapkan Inventori Personaliti Staf Sokongan
Baru (IPSB) bagi permohonan jawatan kosong. IPSB perlu dilengkapkan sekali sahaja
permohonan jawatan kosong.
I.  Sila pilih IPSB Info untuk membaca arahan
ii. Sila pilih Soal Selidik IPSB untuk menjawab soalan
iii. Sila baca arahan dengan dengan teliti dan tekan butang Masa dikira sebaik

butang ini ditekan.

Inventori Personaliti Staf Sokongan Baru (IPSB)

Kepada saudara/i yang dihormati,

Terlebih dahulu, pihak Universiti Teknologi (UTM) ingin merakamkan ucapan terima kasih kepada saudara/i untuk memberikan kerjasama dan komitmen bagi menjawab soal
selidik ini

Saudara/i dikehendaki menjawab kesemua soalan secara jujur dan tepat kerana keikhlasan saudara/i dalam memberikan sebarang maklumat berkaitan akan membantu
kepada proses pemilihan dan kesesuaian penempatan saudarafi di UTM kelak. Segala maklumat yang diberikan akan dirahsiakan dan hanya akan digunakan khusus untuk
proses pengambilan ini

Saudara/i diminta untuk memberikan jawapan berdasarkan apa yang saudarafi fikirkan tentang diri anda. Tiada jawapan yang "Betul” atau "Salah” bagi soalan-soalan.

suadara/i mempunyai masa selama 30 minit untuk menjawab kesemua 61 soalan dan hanya dibenarkan sekali sahaja untuk menjawab.

sila pastikan capaian internet yang digunakan tiada sebarang gangguan yang boleh menjejaskan proses menjawab IPSB

Pihak UTM tidak akan bertanggungjawab terhadap kegagalan saudara/saudari dalam melengkapkan IPS8

Selamat Menjawab!

Em— Masa dikira sebalk butang ini ditekan

iv. Pemohon perlu menjawab dalam masa yang ditetapkan iaitu 30 minit.
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®UTM HR Perjawatan - Lantikan Fadhilah Mirzeman
Baki Masa Menjawab
) . Soal Selidik 29:58 28 December 2020
Senarai Permohonan
IPSB

Soal Selidik IPSB

nfo IPSB

Soal Selidik IPSB No Kad Pengenalan/No Passport: 880606055352 Nama: Fadhilaoh Mirzeman
Email : fadhilohmir@gmail.com Kod Permohonan : 2236

Maklumat Asas

Inventori Personaliti Staf Sokongan Baru (IPSB)

Maklumat Lesen x
Maklumat Keluarga X
Arahan:
Fendidikan sekolan X ARAHAN PERSETUJUAN anda bagi setiap pernyataan berikut secara jujur dan ikhlas berdasarkan skala
Pendidikan Tingg x
SANGAT TIDAK TIDAK BERSETUJU  KURANG BERSETLLU SETUJU SANGAT SETUJU
Aktiviti Luar x BERSETUIU
Maklumat Kermahiran X 1 2 3 4
Makiumat Jawatan X
BIL KETERANGAN ARAS PERSETUJUAN
i Maklumat Kesihatan 1

3.5.2 Profil

Ruangan ini menerangkan cara untuk melengkapkan maklumat peribadi di ruangan
Maklumat Asas, Maklumat Lesen, Maklumat Keluarga, Pendidikan Sekolah,
Pendidikan Tinggi, Aktiviti Luar, Maklumat Kemahiran. Maklumat Jawatan,
Maklumat Kesihatan.
a. Maklumat Asas

i. Sila klik menu Maklumat Asas.

ii. Silaisikan maklumat-maklumat yang dipaparkan. Maklumat yang bertanda (*)
WAJIB diisi. Kemudian klik butang Seterusnya

- Maklumat Data Asas v
MylD * Nama
980606055352 FADHILAH MIRZEMAN
No.Tentera/Polis/Passport Email Kedua
No. Surat Beranak Umur
UM LAN
Tarikh Lahir Agama
06/06/1998 Sila Pilir v
Bangsa Warganegara
v Sila Pilin
Warna Kad Pengenalan Taraf Perkahwinan
ila Pilin v sila Pilit v
Jantina No.SOCS0
PEREMPLIAN v

Page | 11



Manual Pengguna
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A Maklumat Alamat

Alamat Surat-Menyurat * irany p adalah sama dengan alamat surat-menyurat
Do Alamat Tetap®
UTMDIGITAL o
Poskod
BI300 UTMDIGITAL
Negara Poskod
9 MALAYSIA v 81300
Negara
Negeri
JOHOR
Negeri
Bandar
SKUDAI
Bandar
No. Tel. Bimbit Peribadi * No. Tel. Bimbit Lain *
+ 0197525150 + 0197525150

Email Utama *

srashidah@utm.my

b. Maklumat Lesen
i. Sila klik menu Maklumat Lesen yang dipaparkan sekiranya maklumat ingin Tambah

Rekod, ¢ ¥ dikemaskini atau dihapuskan dalam lajur Tindakan. Jika pemohon
tidak mempunyai lesen, maka perlu tick pada kotak Tiada Lesen Memandu.
Maklumat yang bertanda (*) WAJIB diisi.

ii. Ruangan muatnaik lampiran disediakan. Kemudian klik butang Seterusnya

oUTM HR Perjawatan - Lantikan Fadhilah Mirzeman

Maklumat Lesen 28 Disember 2020

senarai Permohonan
IPSB
Info IPSB & Maklumat Lesen v
soal Selidik IPSB
= [ITiada Lesen Memandu
= men by gl | + Tombah Reked
Makiumat Asas v
Maklumat Lesen x Papar| & & |entr cari
Maklumat Keluarga X Kategori Lesen No. Lesen Tarikh Tamat Lampiran Tarlkh Tindakan
Lesen 1 Kemaskini
Pendidikan Sekolah x Maklumat
Pendidikan Tinggi h 4 No data available in table
Aktiviti Luar x
Papar 0 to 0 of 0 entri
Maklumat Kemahiran b 4

Page | 12



Manual Pengguna
Modul Permohonan lklan Jawatan Kosong (IKJ) - Pemohon

& Maklumat Lesen v

KategoriLesen * No.Lesen *
-- Please Select -- v

Tarikh Tamat Lesen *

B Lampiran

Bil Nama Fail Tarikh Kemaskini Tindakan

Muat Naik Fail

c. Maklumat Keluarga

i. Klik menu Maklumat Keluarga
ii.  Seterusnya klik butang Tambah Rekod untuk menambah ahli keluarga.
Kemudian klik butang Seterusnya

‘& Maklumat Keluarga

e @+ Tambah Rekod

Papar 10 % rekod Cari:
Bil Nama " No. Kad 1 Tarikh Lahir 1 Hubungan 1 No. Tel Waris 1 Tarikh Kemaskini Tindakan
Pengenalan Maklumat
1 Jailani Abdullah 692501015363 25-Jan-1969 SUAMI 019 7525150 19/04/2021 £ W
Papar 1 hingga 1 dari 1 rekod n

iii.  Sila isikan maklumat-maklumat yang dipaparkan. Maklumat yang bertanda (*)
WAJIB diisi. Kemudian klik butang Simpan
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:& Maklumat Ibu Bapa/Penjaga

Nama No.Kad Pengenalan
Hubungan* Tarikh Lahir *
Sila Pilih v

No.Tel Waris *

+

S e m

d. Maklumat Pendidikan Sekolah

i. Sila pilih menu Pendidikan Sekolah untuk mengisi maklumat pendidikan sekolah.
ii. Klik butang Tambah Rekod untuk mengisi peringkat sijil sekolah.

.QTM HR Perjawatan - Lantikan Fadhilah Mirzeman

Maklumat Pendidikan Sekolah 28 Disember 2020

¢=  senaral Permohonan

PSB
B Maklumat Pendidikan Sekolah

Info IPSB

* Soal Selidik 1PSB
e + Tambah Rekod

@ profil

Popar 5 & entri cart

<

* Makiumat Asas

il Nama Sekolah Tahap TahunMula | Tahun Akhir Bidang . Tarikh Kemaskini Tindakan
* 2 : - Maklumat

<

* Maklumat Lesen

Maklumat Keluarga
No data available in table

Pendidikan Sekolah
Papar 0to 0 of 0 entri
« Pendidikan Tinggi

Aktiviti Luar

Maklumat Kemahiran

X X X X X <

Maklumat Jawatan
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B Maklumat Pendidikan Sekolah

Tahap*®
-- Sila Pilih --

Tahun Mula

Bidang*

-~ Sila Pilih --

iii. Sila isikan maklumat-maklumat yang dipaparkan.
WAJIB diisi. Kemudian klik butang Seterusnya

Mata Pelajaran

BAHASA MALAYSIA

ENGLSH LANGUAGE

MATEMATIK

Please Select

Nama Sekolah

Tahun Akhir

=3

o |

Manual Pengguna
Modul Permohonan lklan Jawatan Kosong (IKJ) - Pemohon

Maklumat yang bertanda (*)

Keputusan (Gred)

-- Please Select --

= Please Select ==

-- Please Select —-

-= Please Select

Tindakan

iv. Sila isikan maklumat gred bagi setiap matapelajaran wajib yang dipaparkan.
Sekiranya gredmatapelajaran wajib yang dimasukkan tidak melepasi syarat maka
satu paparan notifikasi akan dipaparkan. Kemudian klik butang OK. Ruangan
muatnaik lampiran disediakan.
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)

Gagal!

Gred Subjek tidak melepasi syarat minima

E Lampiran v
Papar 5 % entri Cari:
Bil 7. Nama Fail ! Jenis Fail Tl Tarikh Kemaskini Maklumat Tl Tindakan Tl

MuatNaik..

e. Maklumat Pendidikan Tinggi

i. Sekiranya tiada maklumat pendidikan tinggi, sila tick pada kotak yang disediakan.
ii. Tekan butang Tambah Rekod untuk mengisi maklumat pendidikan tinggi.
iii. Klik pada butang Seterusnya untuk ke paparan seterusnya.

& Maklumat Pendlidikan Tinggi v

Calon DIGALAKKAN untuk mengisi maklumat kelayakan akademik peringkat pendidikan tinggi (Diplema / ljazah Sarjana Muda / ljazah dil) sekiranya ada

() tiada Makiumat Pendidikan Tinggi >
—_—

Papar 10 & rekod cari
Bil Institusi Tahun Tahap Bidang PNGK | Lampiran Tarikh Kemaskini Tindakan
I 1 i T T ey i 1 Maklumat n o

Tiada rekod ditemui

Papar 0 hingga 0 dari 0 rekod
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‘& Maklumat Pendidikan Tinggi

Tarikh Mula *

Jenis Institusi *

-- Please Select --
Nama Institusi *

-- Please Select --
Tahap *

-- Please Select --

Sila ny lain-lain Y 1 yang setaraf dengan diploma

Bidang *
-- Please Select --

Tarikh Pengijazahan

Tarikh Tamat *

Tahun Tamat Pengajian

Institusi Lain

Pengkhususan *
-- Please Select -

Nama ljazah/Diplomal/sijil

Minor Pengkhususan

Major Pengkhususan

iv. Ruangan muatnaik lampiran disediakan. lanya adalah waijib diisi bagi Sijil Akademik
dan Transkrip Keputusan bagi setiap Tahap yang dipilih.

20 1
‘& Lampiran Dan salinan transkrip keputusan **Secara berasingan

Bil Nama Fail Jenis Fail
LAMPIRAN SIIL AKADEMIK
2 LAMPIRAN 2 SALINAN TRANSKRIP KEPUTUSAN
- Sila Pilih —-

Sila masukkan lampiran sijil akademik (sijil/diploma/ijazah sarjana muda/sarjana)

Tarikh Kemaskini Tindakan
22/06/2021 @
22/06/2021 @
—>
~

v. Setelah selesai mengisi pendidikan tinggi, sila tekan butang Seterusnya. Maklumat kegiatan

Luar (Aktiviti Sukan) akan dipaparkan.
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.UTM HR Perjawatan - Lantikan Fadhilah Mirzeman

Aktiviti Luar 28 Disember 2020

i=  senarai Permchonan

@ IpsB
ﬁ-. Maklumat Kegiatan Luar (Aktiviti Sukan)
info IPSB
soal Selidik IPSB
e 4 Tambah Rekod
& Profil
Papar 5 & entri cari
Makiumat Asas
Maklumat Lesen sl Nama Aktiviti Sukan ) Peringkat Penglibatan . Tarikh Kemaskini Lampiran ) Tindakan
. N Maklumat : :

Maklumat Keluarga v
No data available in table

Pendidikan Sekolah

Papar 0 to 0 of 0 entri
Pendidikan Tinggi

f. Maklumat Aktiviti Luar

i. Sila pilih menu Aktiviti Luar

ii. Sila tekan butang Tambah Rekod

iii. Lengkapkan maklumat seperti yang tertera

iv. Masukkan aktiviti / peringkat penglibatan pada ruangan yang disediakan
v. Sila tekan Simpan bagi menyimpan rekod.

Maklumat Kegiatan Luar (Aktiviti Sukan)

Nama Aktiviti Sukan * Peringkat Penglibatan *

Sila Pilin v

vi. Lampiran Sijil wajib diisi bagi setiap aktiviti yang disertai.
B Lampiran Sijil *

Bil Nama Fail Tarikh Kemaskini Maklumat Tindakan

1 LAMPIRAN 1 20/04/2021 @
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g. Maklumat Kegiatan Luar

i. Ruangan maklumat Kegiatan Luar. Seterusnya klik butang Tambah Rekod untuk
masukkan maklumat kegiatan luar dan kemudian klik butang Simpan.

ii. Ruangan muatnaik Sijil juga disediakan bagi pencapaian yang berkaitan.

',ﬂ Maklumat Kegiatan Luar (Persatuan/Badan Beruniform/Pengcqu) ~
_— | + Tambah Rekod
Papar 5 % entri Cari:
Bil Nama Persatuan Jawatan Disandang Peringkat Tarikh Lampiran Tindakan
T 1 Penglibatan T Kemaskini T
Maklumat

No data available in table

Papar 0 to 0 of 0 entri

& Maklumat Kegiatan Luar (Persatuan/Badan BeruniformlPenngqs) v
Nama Persatuan * Jawatan Disandang *
Sila Pilin ~

Peringkat Penglibatan *

Sila Pilih v

o

H Lampiran Sijil * 4
Bil Nama Fail Tarikh Kemaskini Maklumat Tindakan
1 LAMPIRAN 1 20/04/2021 @

MuatNaik..
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h. Maklumat Kemahiran

i. Sila pilih menu Maklumat Kemabhiran, tekan butang Tambah Rekod untuk
masukkan kemahiran dan sijil kemahiran. Kemudian tekan Simpan.

ii. Sekiranya tiada kemahiran maka tick pada kotak Tiada Kemahiran. Kemudian
tekan butang Seterusnya. Ruangan muatnaik lampiran adalah Tidak Wajib diisi.

.UTW HR Perjawatan - Lantikan Fadhilah Mirzeman

Maklumat Kemahiran 28 Disember 2020
§=  senarai Permchonan

() psB

Info IPSB /# Maklumat Kemahiran "

Soal Selidik IPSB

— ———— [ Tiada Kemahiran b | 4+ Tambah Rekod
Profil

Maklumat Asas v
okkenatLesen v Bl NamaKemahiran Tahap Kemahiran | Pengstahuan Tahun Pengalaman Tarikh Kemaskini Maklumat Tindakan
Maklumat Keluarga v
Pendidikan Sekolah v
Set

Aktiviti Luar
# Tambah Kemahiran v
Nama Kemahiran * Tahap Kemahiran/Pengetahuan *

Sila Pilin v

Tahun Pengalaman *
Sila Pilih v
Kembali Simpan | 4—
B Lampiran v
Bil Nama Fail Tarikh Kemaskini Tindakan

! MuatNaik..
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i. Maklumat Pengalaman
i Sila pilih menu Maklumat Pengalaman untuk mengisi maklumat jawatan yang
pernah disandang.

i Klik butang Tambah Rekod untuk memasukkan maklumat pengalaman.

HR Perjawatan - Lantikan Fadhilah Mirzeman
Maklumat Jawatan 28 Disembor 2020
@ Maklumat Jawatan v
=————Jp [ITiada Pengalaman _0
Popar 10 4 entrl Cari:
Bl Nama Jawatan ', Maklumat Organisasi 3 f:rj::khir Tem?::htl:;!mal 3 L‘:::;ZT“SKW . Lamplran | Tindakan .

No data available in table

Papar 0to 0 of 0 entri

iii Sila isikan maklumat-maklumat yang dipaparkan. Maklumat yang bertanda (*)
WAJIB diisi. Kemudian klik butang Simpan

.[_J'TM HR Perjawatan - Lantikan

Maklumat Jawatan S0TCAUFAIIA 22 Jun 2021

& Moklumat Jawaton v
Nama Jowatan Dilantik Pada
s v

i Teraknic seningga -
v

Status Organisas| Tarat Jawatan
v

— Saa il - ~ - Sl Pl - v

v

Nama Organisasi Nama Penyslic
v
x Aiamat organisasi Sawatan panysiia
v

Ne.Taloton Penysiia

v

Poskon ©
X Sebab Berhent] ©
v Megara
. — sl

Hogeri
x

- Saa il - ~

uuuuuuuu

Q swne Parmehonon m
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j. Maklumat Kesihatan
i . Sila masukkan maklumat Kesihatan seperti yang tertera.

ii. Sila masukkan Berat Badan, Tinggi, Jenis Darahdan Kecacatan.
iii. BMI akan dikira secara automatik. Seterusnya tekan butang Simpan.
iv. Sila masukkan maklumat Penyakit Kronik seperti yang tertera dan sekiranya

tiada, sila tick pada kotak Tiada Penyakit Kronik

.UTM HR Perjawatan - Lantikan Fadhilah Mirzeman
Maklumat Kesihatan 28 Disember 2020
¥ senarai Permohonan
PS8
® Maklumat Kesihatan v
info IPSB
Soal Selidik IPSB Berat Badan (kg) * Tinggi (em)*
@ Profi 0 0
BMI Jenis Darah®
Maklumat Asas v
0.00 sila Pilih v
Maklumat Lesen v
Kecacatan * irany , sila Ahli OKU *
Maklumat Keluarga v sila Filin e
Pendidikan Sekolah v
S m D
Pendidikan Tinggi v
% Maklumat Penyakit Kronik v

e 4 Tiada Penyakit Kronik e

Papar 10 % rekod Cari:

Bil. t Nama Penyakit Kronik +. Catatan Tarikh Kemaskini Maklumat 1l Tindakan

Tiada rekod ditemui

Papar 0 hingga 0 dari 0 rekod

% Maklumat Penyakit Kronik

Penyakit Kronik Yang Dihidapi * Catatan *

Sila Pilin v

(e [
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3.5.3 Lampiran

i Sila pilih menu Lampiran bagi penambahan maklumat lampiran

®UuT™ HR Perjawatan - Lantikan Fadhilah Mirzeman

Ly Lampiran
* Maklumat Keluarga v

+ Pendidikan Sekolah

&, Lampiran v
« Pendidikan Tinggi v
« Aktiviti Luar v
Note : * Important :
« Maklumat Kemahiran v 1. Al supporting document in foreign languages must be translated into English and certified by registered transiator.
2. Allfiles uploaded Into this system must be named in English. If files name are in foreign languages, this system may not be able to recognize them.
oKl Jewatol v Please upload the files in Portable Document Format (.pdf) or JPEG (jpg) format.

* H.Maklumat Kesihatan ~ +/
Salinan dokumen yang diperlukan

Lampiran
& Kaedah Bayaran Bil Keterangan Fail Tindakan
Perakuan 1 salinan MyKad (gambar personel dan maklumat perincion)*
Muatnaik Fail.
Q  status Permohonan
Penanda 2 Gambar Saiz Passport* Refer the guideline
Muatnaik Fail.
+  Sudah lengkap
x 3 surat penajaan [jika periu]
Belum lengkap
Muatnaik Fail

3.5.4 Kaedah Bayaran

i. Maklumat atau info bayaran ada dipaparkan.
ii.Sila pilih Kaedah Bayaran
= Kad Kredit
Bayaran menggunakan kredit kad, TIADA caj tambahan dikenakan.
= FPX (Financial Process Exchange)
Bayaran melalui FPX ,caj tambahan sebanyak RM0.50 dikenakan bagi
setiap transaksi.

®UTM HR Perjawatan - Lantikan Siti Roshidoh binti Hashim

G Kaedah Bayaran J20210414FAZ8A 22 Jun 2021
Senarai Permohanan

) & Kaedah Bayaran v
+ Info PS8
Bagi tujuan bayaran, sila gunakan Google Chrome 41.0 dan ke atas.
Soal Selidik IPSB v
Jurmniah periu dibayar dan wang tidak diksmbalikan
& erofi
Wang proses bagi setiap permohanan : RM 20,00
Maklumat Asas v Coj perkhidmaton bogi FPX | Kod Debit : RM 0.50
Jumiah Bayar + RM 20.00
Maklumat Lesen v
Pilih kaedah bayaran:
Maklumat Keluarga v

Kaedah Bayar :
« Pendidikan Sekolah 4

Pendidikan Tinggi

x
R - {YFPX rinanciai pracsss exchangs (7x) [ xad oenit [N NT@1]
v

Maklumat kemahiran

atoy
Pengalaman Kerjo

<

Maklumat Kesihatan

b TUT PAY NOW
& Lampiran v

& Koedoh Bayaran x
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a. Pembayaran melalui FPX (Online Banking)

i. Bagi pembayaran menggunakan FPX, sila pilih FPX dan tekan butang PAY NOW
ii. Sila pilih button Submit for Payment
iii. Sila pilih Bank & pilih Submit for Payment

UTM FPX
ONLINE PAYMENT SYSTEM
UNVERSI! TERNGLOM NALATSA o

Transaction Detail Payment Confirmation Successful

Transaction Detail

* Description PERMOHONAN JAWATAN MyHR
* Identity Number 980606055352

* Name Fadhilah Mirzeman

* Email

* Bank Select Bank v

* Amount 1
* Additional Charges 0.50
(=)

iv. Sila\ pada ruangan | agree with the Term and Conditions

v. Sila pilih Pay with FPX

vi. Sila Print Transaction Details sebagai rujukan

vii. Pop-up Payment SUCCESSFUL akan keluar setelah pembayaran dibuat
viii. Sila pilih Continue untuk kembali ke paparan permohonan jawatan kosong
ix. Pada permohonan yang telah lengkap sehingga proses bayaran, status PAY

akan dipaparkan.
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Y

I * Do not close browser / refresh page until you receive response.

MOHAMAD FAHMI BIN MOHAMED Date: 25/02/2018
DASUKI
910308015675
syahran@utm my

Transaction D>
UTMT10F91030801567520180225161346

Transaction Summary

Description Total
PERMOHONAN JAWATAN 4
Subtotal: 1

Charge 0.53
+GST

Total: 1.53
MYR

Please click HERE 1o view FPX T&C
| agree with the Terms and Conditions

* You must have Internet Banking Account in order to make transaction using FPX.

* Please ensure that your browser's pop up blocker has been disabled to avoid
any interruption during making transaction.

b. Pembayaran melalui Kad Kredit

i. Bagi pembayaran menggunakan Kad Kredit, sila pilih Credit Card dan tekan butang

PAY NOW

Sila pilih button Submit for Payment

Sila pilih jenis Credit Card — VISA atau MasterCard

Maklumat Asas v
Maklumat Lesen v
Maklumat Keluarga v
Pendidikan Sekolah v
Pendidikan Tinggi v

atau

= - I

i. Sila vV padaruangan | agree to pay with credit card sebagai pengesahan.
. Sila pilih Pay with Credit Card
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@UTM 0.

- s Wi GATEWAY

Transaction Detail
* Description PERMOHONAN JAWATAN MyHR
* Identity Number 980606055352
* Name Fadhilah Mirzeman

* Email

L] :

Transaction Detall Payment Confirmation

MOHAMAD FAHMI BIN MCHAMED Date: 25-Feb-18
DASUKI
Transaction ID:
S10308012675 UTM10V91030801567520180225152826
syahran@utm.my
Transaction Summary
Description Total
PERMOHONAN JAWATAN 200

Total: 200
MYR

¥/ agree to pay with credit card

* Please ensure that your browser's pop up blocker has heen disabled to aveid any
interruption during making transaction.

* Do not close browser / refresh page until you receive response.

Pay with Credit Card ¥

Select your preferred payment method

elow:
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vi. Sekiranya bayaran telah selesai dibuat maka satu paparan transaksi bayaran

akan dipaparkan.
vii. Pada ruangan Tindakan, pemohon boleh muat turun lampiran Akuan Terimaan
Bayaran sebagai simpanan pemohon.

& Kaedah Bayaran v

Bagi tujuan bayaran, sila gunakan Google Chrome 41.0 dan ke atas.

Jumlah perlu dibayar dan wang tidak dikembalikan

Wang proses bagi setiap permohonan : RM 20.00
Caj perkhidmatan bagi FPX / Kad Debit : RM 0.50
Jumlah Bayar : RM20.00

Bil Tarikh Transaksi Kaedah Bayar Tindakan

1 14 Jun 2021 09:49 PM Financial Process Exchange (FPX) / Direct Debit N

viii. Seterusnya lampiran pdf Akauan Terimaan Bayaran akan dipaparkan seperti
berikut.

Universiti Teknologi Malaysia
l l I M 81310 Skudai, Johor Bahru
UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA Johor, Malaysia

Tel:- 011 59819190 / 011 59819192 (UTM.JB), 011 64043585 011 64049185 (UTMKL)

AKUAN TERIMAAN BAYARAN
NAMA : SITI RASHIDAH BINTI HASHIM
NO RUJUKAN :J20210414UA11C
TRANSAKSI : UTM10F72040306529420210614214538
KAEDAH : FINANCIAL PROCESS EXCHANGE (FPX) / DIRECT DEBIT
STATUS : DITERIMA
TARIKH 114 JUN 2021 09:49 PM
NAMA BANK : UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA
BUTIRAN BAYARAN
BIL. PERKARA HARGA (RM)
1 PERMOHONAN JAWATAN MYHR RM 1.50

JUMLAH RM 1.50
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3.5.5 Menghantar Permohonan Jawatan Kosong
i. Sila tick pada kotak Perakuan dan klik pada butang Ya bagi melengkapkan pengisian
permohonan. Sekiranya telah lakukan maka status permohonan adalah berstatus
SUBMITTED. Pemohon hanya boleh lihat sahaja tanpa boleh mengemaskini
permohonan yang telah diisi.

Perakuan
Perhatian : * Sila pastikan maklumat yang diisi adalah benar sebelum anda membuat permohonan.
» Sekiranya tidak pasti, tinggalkan permohenan berstatus draf.
* Setelah anda menekan butang Setuju & Hantar, maka maklumat tidak boleh dikemaskini.

Saya mengaku bahawa maklumat yang diberikan adalah betul. Saya memahami bahawa sekiranya ada di antara maklumat atau dokumen sokongan
itu didapati palsu, permohonan saya akan terbatal atau perkhidmatan saya ditamatkan serta merta. Universiti Teknologi Malaysia juga mempunyai hak
untuk menyemak kelayakan akademik, pengalaman kerja terdahulu, rekod jenayah dan lain-lain latar belakang yang berkenaan. Adakah anda pasti
untuk meneruskan proses penghantaran?

Tidak
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3.5.6 Status Permohonan

Pemohon boleh semak status semasa permohonan pada ruangan ini bagi mengetahui status
permohonan.

‘UTM HR Perjawatan - Lantikan siti Rashideh binti Hashim

@ Status Permohonan J20210414FA29A 22 Jun 2021

Senarai Permohonan

1PSB
Status Permohonan
+ Info IPSB
* Soal Selidik IPSB v Nama siti Rashidah binti Hashim
Emel srashidah@utm.my
Profil
@ sesi 2021/1
L I T T (FA
o Wi R RZ Jawatan PEN. PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT (FA29)
Taraf TETAP
* Maklumat Lesen v
* Maklumat Keluarga v Ringkasan Proses Permohonan
- Pendidikan Sekolah v °
g draf teloh dihantar  Permohonan disemak permohonan disemak Dalom senoraipendek  Sediokon surattawaran  Jawopan setuju terima
* Pendidikan Tingg X oleh calon oleh calon oleh Urusetia oleh Fakutti / PTJ | Bahagian oleh Urusetia oleh calon
18/04/202108:17 AM
+ Aktiviti Luar
* Maklumat Kemahiran v
+ Pengalaman Kerja
+ Maklumat Kesihatan v A Universiti Teknologi Malaysia Hubungi
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Kesimpulan

Modul Iklan Perjawatan dibangunkan khusus secara fleksibel bagi membolehkan pengguna
mengawal-selia sendiri data berkenaan maklumat peribadi pemohon bagi Permohonan
Iklan Jawatan Kosong di UTM. Walau bagaimanapun, pengguna diminta agar mengisi
kesemua maklumat yang diperlukan dengan betul, bersistematik dan mengikut prosedur
bagi melicinkan operasi. Sebarang tindakan yang tidak beretika seperti penipuan dan
sebagainya amatlah ditegah sama sekali dan sekiranya didapati bersalah pengguna
tersebut bakal dikenakan tindakan yang tegas. Keupayaan dan keberkesanan sistem ini
adalah bergantung sepenuhnya kepada sikap tanggungjawab, jujur dan amanah para
penggunanya.
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